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Catalogo de Movimientos Frecuentes

En SAIT es posible definir cheques y pdlizas que se realizan con frecuencia, lo cual facilita su
elaboracién y disminuye considerablemente el tiempo que se tarda en contabilizar cada

movimiento en forma manual.

El catadlogo de movimientos frecuentes permite agregar, modificar y eliminar cheques y pdlizas

frecuentes. También es posible definir movimientos al consultar un cheque o una péliza.

Agregar Movimiento Frecuente

1. Dirijase a la seccién de Bancos/ Catalogo de Movimientos Frecuentes

2. De clic en Agregar

¥ Catilogo de movimientos frecuentes =B ]
G L | X E
Agregar | Modificar | Eliminar Cerrar
Descripcion -
Pago de Nomina
Depositos MM

Comiziones bancarias

: S

3. Escriba la descripcion del movimiento. Esta serd la descripcidon que aparecera en el
menu de movimientos frecuentes. Se recomienda que sea breve y haga referencia al
movimiento de que se trata. Ejemplo: Pago de Luz.

4. En caso de que el movimiento se trate de un cheque:

e Active la casilla [*] Cheque.

e Capture la clave del beneficiario. Haga clic en [?] o presione la tecla [F2] para
realizar busquedas.

e Especifique el importe del cheque.

e Capture el concepto general de la pdliza.

e De clic en Grabar
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@ Agregar movimiento frecuente EI@

Descripcitn IF‘agu de Luz | 9
v Es cheque
ﬂeneﬂciﬂriﬂl 5 j I CFE
Importe I 500.00

Concepto I LUZ MES DE ENERO
El primer aziento debe zer el abono a bancos (en cazo de DLS, el zegunde asiento debe ser la complementaria)

Cuenta F2=Buscar | Descripcidn Cargo | Abono | Concepto -
1002-0001 BITAL 40241820 (kancos) 1,000.00
2000-0024 CFE (proveedores) 1,000.00 0.00
=l
| 1,000.00 1,000.00
0.00

Grabar | Cancelar |

Modificar Movimiento Frecuente

Ingrese al menu de Bancos / Catalogo de Movimientos Frecuentes.
Localice el movimiento que desea modificar y haga clic en [Modificar].

Realice las modificaciones necesarias.

L

Haga clic en [Grabar]

Eliminar Movimiento Frecuente

Ingrese al menu de Bancos / Catalogo de Movimientos Frecuentes.
Localice el movimiento que desea eliminar y haga clic en [Eliminar].
Se muestra su informacion.

Verifique que sea el movimiento que se desea eliminar.

LA

Haga clic en [Eliminar]
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